
広島県立広島がん高精度放射線治療センター 
医師事務作業補助者（非常勤職員）採用試験受験案内 

 
   令和 5年 5月 

一般社団法人 広島県医師会                                                             
 

○受付期間  令和 5年 5月 10 日（水）～ 令和 5年 6月 9日（金）必着 

                     

  受付時間  午前 8時 30分～午後 5時 15分（土曜日及び日曜日を除く） 

 

○試 験 日  令和 5年 6月 15 日（木）午後 4時から 

  
 
一般社団法人 広島県医師会が運営する広島県立広島がん高精度放射線治療センターの職員採用試験

を次のとおり実施します。 
 
１  採用職種及び採用予定人員 
  

職      種 採用予定人員 勤 務 先 
医師事務作業補助者 

（非常勤職員） 
若干名 

広島県立広島がん高精度放射線治療センター 

（広島市東区二葉の里三丁目 2番 2号） 

 
２ 職務の内容 

対象職務 

医師の指示の下で、次の作業を行う。 
● 紹介状への返書の入力  ● 診断書などの文書作成補助 
● 診療記録への代行入力  ● 保険関係の証明書その他の文書の入力 
● 患者に関するカルテなどのデータ・書類のファイリング       など 

 
３ 必要な資格 等 

（１）医療機関での勤務経験がある方 
（２）パソコンの操作ができる方（入力作業、文書作成、統計資料作成 等） 

※医師事務作業補助技能認定試験合格者（財団法人日本医療教育財団）、医療事務技能審査試験合格者

（財団法人日本医療教育財団）など、医療事務に関する資格・検定等を持っている方が望ましい 
 
４ 勤務条件 等 
（１） 採用期日 

   ○採  用：原則として令和 5年 7月 1日 

○雇用期間：令和 5年 3月 31日まで（更新の可能性あり） 

（２）給与 等 

○時  給：1,100円～1,430円 

※個人の職務経験（経験年数）等に応じ上記範囲内で決定する 

○諸 手 当：通勤手当（上限 1,000円／日） 

○賞  与：なし 

（３）勤務時間・休日 等 
○勤務時間：午前8時30分～午後5時15分（勤務：8時間、休憩：45分）5日／週  

○休  日：土曜日、日曜日、国民の祝日、年末年始休暇（12月29日～1月3日）等 

○有給休暇：15日間 ※7月1日採用の場合 

         （令和 6年度以降に任期更新した場合は年 20 日間） 

 （４）加入保険 等 

   ○雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金保険 



５  提出書類及び受験申込先 
（１）提出書類（郵送又は持参） 
○  履歴書・職務経歴書  各 1 部 
    市販（ＪＩＳ規格）のものに自筆で詳細に記入し、最近 3 か月以内に撮影した正面向き・脱帽・

上半身の写真を貼ってください。 
・ 現住所、郵便番号、電話番号は必ず記入してください。 
・ 本籍地欄の記入は不要です。 

    ○  医療事務に関する資格・検定等を取得している場合は修了証等の写し 

○ 84円切手を貼った返信用封筒（サイズ：長 3）2 枚（受験票の返送用・結果通知用）の表面に

返送先の住所・氏名を記入の上、同封してください。 

（２）申込先（問い合わせ先） 

〒732-0057  広島市東区二葉の里三丁目2番2号 

        広島県立広島がん高精度放射線治療センター 事務（担当：宮島） 

（電話）082-263-1330 

（３）受験票は受付後郵送します。令和5年6月14日（水）までに到着しないときは、上記（２）の申

込先まで問い合わせてください。 

 

６ 試験の期日・場所及び合格発表 
区 分 期  日 場   所 

面接試験 

※一人 10分程度 

令和 5年 6月 15 日（木） 

午後 4時 00分～ 

（受付開始 午後 3時 30分） 

広島がん高精度放射線治療センター 

2階 会議室 2 

（広島市東区二葉の里三丁目 2番 2号） 

合格発表 試験日以降（試験受験者全員に合否を通知します） 

  （注）１  試験会場への駐車はできません。自家用車での来場は厳禁です。 
    ２ 合否に関わらず結果は郵送にて通知します。 

３ 試験会場：広島県立広島がん高精度放射線治療センター（広島駅北口から徒歩 5分） 

 

７  その他の注意事項 

（１）身体に障害があり、試験会場において配慮を必要とする場合は、申込みの際に必ず広島県立広

島がん高精度放射線治療センター事務まで連絡してください。 

 （２）この職員の募集は、指定管理者として県立施設を運営する一般社団法人広島県医師会の職員 
募集であり、広島県に勤務する地方公務員の採用試験ではありません。 



８ 広島県立広島がん高精度放射線治療センターの概要 
 

構 造 設 備 

医 療 機 器 

〇地下1階、地上2階（延床面積4,550㎡） 

〇リニアック治療室・診療室・検査室・患者待合スペース 等 

〇高精度リニアック装置3台（5台まで設置可能な構造）：CT装置・MRI装置 等 

人 員 体 制 
医師（放射線腫瘍医）2名（別に非常勤医師 3名を配置）／ 

診療放射線技師 10名／看護師 8名／医学物理士 3名／事務 4名 

主 な 機 能 

〇高精度放射線治療を中心とした放射線治療（無床で通院治療を原則） 

〇医療従事者（放射線腫瘍医・医学物理士等）、臨床研修を受入れて人材育成 

〇装置更新時の患者の受入れなど県内医療機関のバックアップ機能 

開   所 〇平成27年10月1日 

 
 
〔建物外観〕 

 
 

 

 

広島県医師会 

広島県立広島がん高精度放射線治療センター 


